Informace — Provozni agendy

Cinnosti Jméno a kontaktni udaje povérence: Mgr. Martin Hlava, zaméstnanec Méstského ufadu

1. Zaméstanecka agenda Ji€in,506 01 Ji¢in,Zizkovo ndm.18,tel. 493 545 110,email: poverenec@mujicin.cz,mobil 737 269 884
2. Organizovani vybérovych rizeni

3. Vstupni a preventivni prohlidky zaméstnanci Jméno a kontaktni Udaje sprédvce: Materska skola U Kina, Jicin, 17.listopadu 46,
4. Skoleni zaméstnanci prispévkova organizace, 17.listopadu 46, 506 01 Ji¢in,IC: 71294503,zastoupena Mgr. Zlatusi

5. Stravovani zaméstnance Kynclovou,tel. 493 533 122,email: kynclova@msukina.cz

6. Darovaci smlouvy

7. Uketnictvi

8. Samotestovani zaméstnancii - antigenni testy

Kategorie Informace

o Subjekt i - prijemct 0
Osobni udaje , Ucel zpracovani (véetné pFipadném Planovana lhiita pro vymaz (skarta¢ni lhiita)
udaji zahranic¢nich  predani do
subjektii) tireti zemé

1. Zaméstnanecka agenda




Kontaktni udaje
zamgéstnance: jméno,
pfijmeni, datum narozeni,
rodné ¢islo, OP, trvalé
bydlisté, telefon, email
(obsah pracovniho spisu
dle ZP);

doklady o zpusobilosti k
vykonu pedagogického
pracovnika (§ 3 zak. ¢.
563/2004 Sb.) - osvédéeni
o vzdélani, sjednana mzda,
KPI, bonusy, ¢islo uétu k
poukazani mzdy, pracovni
zafazeni, za¢tovani mezd
v jednotlivych mésicich,
cerpani dovolené,
nemocenska, odvody statu,
odvody ZP, vypis z
rejstiiku tresta.

zaméstna
nec

Pravni povinnost, plnéni smlouvy

262/2006 Sb., - Zakonik prace,

563/2004 Sb., - Zakon o pedagogickych
pracovnicich a o zmén¢ nékterych zakond,
435/2004 Sb., - Zakon o zaméstnanosti,
251/2005 Sb., - Zakon o inspekci prace,
341/2017 Sb., - Natizeni vlady o platovych
pomérech zaméstnanci ve vefejnych sluzbach a
Sprave,

222/2010 Sb., - Nafizeni vlady o katalogu praci
ve vetejnych sluzbach a sprave,

586/1992 Sb., - Zakon o danich z ptijmu,
187/2006 Sb., - Zakon o nemocenském
pojisténi,

120/2001 Sb., - Exekucni fad,

182/2006 Sb., - Insolvenéni zakon,

582/1991 Sb., - Zakon o organizaci a provadéni
socialniho zabezpedeni,

589/1992 Sb., - Zakon o pojistném na socialni
zabezpeceni a ptispévku na statni politiku
zaméstnanosti,

155/1995 Sb., - Zakon o dichodovém pojisténi,
592/1992 Sb., - Zakon o pojistném na
v§eobecné zdravotni pojisténi,

373/2011 Sb., - Zakon o specifickych
zdravotnich sluzbach,

Vyhl. 79/2013 Sb., - o provedeni n¢kterych
ustanoveni zakona ¢. 373/2011 Sb., o
specifickych zdravotnich sluzbach, (vyhlaska o
pracovnélékaiskych sluzbach a nékterych
druzich posudkové péce),

pfedava se na
zakladé
smlouvy
OSMT

nepiedava
se

117 Kvalifikace a vzdélavani pracovnikti
117.1 Kvalifikace a vzdélavani V10
117.2 Podklady pro vzdél. (hmotné zajisténi koleni, kurzit) S5
117.3 Adaptacéni programy zaméstnanct ($koleni, kurzy) S5
118 Pracovni pomér
118.1 Osobni spisy S50
118.2 Pracovni doba (prac. volno, ulevy, prace piescas) S5
118.3 Snizeni pracovniho Gvazku S5
118.5 Nahrada skody S5
118.6 Nemoc. a soc.zabezp. pracovniktl, registr pojisténct S10
118.7 Zdravotni pojisténi, registr pojisténci S10
118.8 Vybérova fizeni na obsazeni pracovnich mist S5
118.9 Zadosti o zam&stnani S5
119 Zalezitosti pracovné pravni
119.1 Pracovni fad, pracovni kazen A5
119.2 Postihy podle zakoniku prace S5
119.3 Pracovné pravni spory V10
119.4 Absence S5
119.5 Rozbory (stav, poéty, platy zaméstnanct aj.) AS
120 Zalezitosti ¢lenti obce, vybori a komisi
120.1 Vztahy vypl. z vykonu funkce neuvol. ¢lena zastup. S5
120.3 Evidence ¢estnych prohlaseni podle zakona o stietu zajmi
120.3.1 Ev. ¢estnych prohl., zakon o stietu zajmi: oznameni S5
120.3.2 Zadost o nahlizeni do reg.,pofiz. vypist a opisit S5
120.3.3 Sdéleni nepravdivosti oznameni S5
121 Mzdy, pujéky zaméstnanctim
121.1 Platovy fad V5
121.2 Katalog funkci a mzdovych tarifa S5
121.3 Platy
121.3.3 Platy: podklady k odménam S3
121.4 Mzdov¢ listy S50
121.5 Daii z piijmu fyzickych osob S10
121.6 Vyplatni pasky S5
121.7 Ptjcky zaméstnanctim S5
122 Péce o pracovniky
122.1 BOZP, pracovni trazy, odskodiiovani prac. Grazi




122.1.1 Urazy smrtelné a t&zké A10
122.1.2 Urazy - ostatni S5
122.2 Dokumentace BOZP V5
122.3 Kategorizace praci S5
122.4 Lékaiské prohlidky S5
122.5 Osoby se zménénou pracovni schopnosti S5
122.6 Zavodni stravovani S5
122.7 Ochranné odévy a jiné soucastky, sluzebni odévy S5
122.8 Sociélni fond S10

122.9 Détské rekreace S5

2. Organizovani vybérovych Fizeni

Adresni a identifikacni
udaje: jméno, adresa,
datum narozeni, bydlisté

uchazeco

iné udaije: pt zaméstna zdkon & 262/2006 Sb., zikonik price, ve znéni nepiedava se nepredava Po ukonéeni vybérového fizeni vymaz
J 1ne' udaj e. : prehled praxe, S04 | oz diich predpist p s y v
vypis z rejstiiku tresti nt
3. Vstupni a periodické prohlidky zaméstnanci
Adresni a identifika¢ni
udaje: jméno, adresa,
d'au'nfl né_‘rozem’ byd'l . zaméstna zkon €. 262/2006 Sb., zékonik price, ve znéni nepredava se nepfedava Stanovena dle platnych zakontd a smérnic (napf. spisova sluzba)
Jiné udaje: zdravotni nec |pozddjsich predpist p se platny pr. sp
prohlidky - pracovné
1ékatské
4. Skoleni a vzdélavani zaméstnanci
Adresni a identifika¢ni Lo
L., . . o o, . .| predavase Y,
udaje: jméno, adresa, zamestna zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni S, nepiedava i , . .. .

i . Cvr 1w 1o vzdélavacim Stanovena dle platnych zakonti a smérnic (napf. spisova sluzba)

datum narozeni, bydlisté nec  pozdgjSich predpisii agenturam se

5. Stravovani zaméstnanc

e (dohoda o stravovani apod.)




Jméno a piijmeni

zaméstna

Vyhl. €.14/2005 Sb. - §4 odst. 1 § 28 $Z, odst.

nepiedava se

5 let

nec 2
6. Darovaci smlouvy
Pravni povinnost, splnéni smlouvy,
Jméno, piijmeni, datum 89/2012 Sb., - Ob&ansky zakonik, o i i 56 Smlo
narozeni, trvalé bydli§té, | darce  586/1992 Sb., - Zakon o danich z pijmi, precavase | neptedava td
, e, RM se 56.7 darovaci V/5
podpis, 563/1991 Sb., - Zakon o tcetnictvi,
7. Uketnictvi
Pravni povinnost 181 Uketnictvi
586/1992 Sb., - Zékon o danich z ptijmu, 181.1 Utetni vykazy
563/1991 Sb., - Zakon o G¢etnictvi, 181.1.1 Ro¢ni ucetni vykazy, ro¢ni ucetni zavérky, audit A10
181.1.2 Mési¢ni ucetni vykazy, mésicni ucetni zavérky S10
181.11 Agenda dotaci V20
181.12 Uvéry, zaruky a dokumenty s obdobnou funkci S5
181.14 Projekéné programova dokumentace pro vedeni ucetnictvi V10
181.2 Utetni doklady o vydajich a pifjmech v hotovosti S10
181.3 Faktury S10
181.4 Utetni doklady o nakladani s majetkem S10
Daitové a Géetni evidence. dodavat 181.5 Inventarni karty hmotného majetku (kromé zasob nebo ucetnich pisemnosti je
. . » | dodavate nahrazujicich) S5
u podnikatelil fyz. osob. b 1’ el 181.6 Seznamy ¢iselnych znakti nebo jinych symboli a zkratek S5
odbérate

obsahujici osobni udaje,

181.7 Ostatni ucetni dokumenty S5
181.8 Utetni doklady tykajici se nezaplacenych pohledavek &i nesplnénych zévazkii S10
181.9 Ugetni doklady z prostredktt EU S10

8. Samotestovani zaméstnancii - antigenni testy




Clanek 6, odst. 1, pism. ¢) Obecného nafizeni KHS HK, ato

Jméeno, piijmeni, datum 0 ochrané osobnich uidaji 2016/679; pouze v Po dobu

provedenti testu, vysledek piipads

testu poz./neg.; pripadné Pravni povinnost: pozitivniho ucinnosti mimoradnych opatieni
udaje na dokladech dle ¢l ' testu, v

II mimof. opatfeni MZDR 7k ~ Samofestovania informace k uplatnéni vyjimky — goy1aduse  Nepredava sc

z povinnosti samotestovani. Vytvareni

14592/2021-3/MIN/KAN - o . Y . zakonnou
prodélani nemoci, testy bezvpecnehor a Zdl”flV'l neohro'zujlvcrlho’prostrvedlr povinnosti
. ve $kole; Zakonné tituly: Mimotadné opatieni stanovenou
provedené jinde, MZCR & j.: MZDR 14592/2021-4/MINKAN . w0 o
ockovani. a MZDR 14592/2021-3/MIN/KAN Y

opatfenim



